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« Appliquer et optlmlser les process
- financiers pour répondre au mieux aux
besoins et aux activités des laboratoires

Dipléme exigé pour le recrutement :
Baccalauréat

Khadija obtient son baccalauréat en comptabilité en 1998 au Lycée A. Escoffier a Cagnes-sur-Mer et poursuit son
cursus avec une année de licence a la faculté de droit et de sciences économigues, option administration économique et
sociale a Nice. Elle décide alors d'entrer dans la vie active et accepte un poste de secrétaire commerciale a Carros durant
deux ans puis se réoriente vers I'hotellerie en occupant un poste d'employée polyvalente a la Gaude jusqu’en 2003. A la
suite de ces expériences, Khadija est recrutée en tant que secrétaire polyvalente pendant un an a l'lnstitut Universitaire de
Technologie de 'Université Cote d’Azur, puis en tant qu'employée de banque au Crédit Agricole PCA. En 2006, elle réussit
un concours de technicienne au CNRS et est affectée au Service Finances Achats et Comptabilité (SFAC) de la Délégation
Cote d'Azur. Apres avoir été 5 ans gestionnaire financiére au sein du pble dépenses, puis référente "immobilisations”,
Khadija occupe un poste de gestionnaire au pble comptabilité. Elle devient ensuite gestionnaire de recettes en 2014, puis
est nommée responsable du pole recettes au sein du SFAC en 2017. En 2018, elle a été promue assistante ingénieure suite
a l'obtention d'un concours intere au CNRS.

Activités principales

En qualité de responsable du pdle recettes, Khadija pilote et controle les opérations financieres. Elle anime des réunions au
sein du pdle afin de suivre, évaluer et répartir l'activité. Elle rend compte a 'agent comptable du suivi de l'activité et des
difficultés éventuelles, des besoins... Elle a mis en place une liste des points de controles a effectuer afin de fiabiliser le
traitement des justifications financieres des contrats et d'anticiper les risques financiers. Elle effectue des entretiens
budgétaires au sein des unités, et avec les gestionnaires, passe en revue les contrats, les échéances a venir, les besoins
de l'unité. Khadija assure le suivi et 'analyse de la réglementation comptable et financiére et a créé une bibliotheque
dématérialisée sur les regles financiéres, dont elle assure la veille. Khadija fait partie du réseau national de formateurs, et
assure la formation aux différents outils du SFAC (BCF, SIGFIC) et aux régles de gestion financiére aux nouveaux arrivants.
En paralléle, elle gére un portefeuille de trois laboratoires, ce qui représente 166 contrats pour un volume financier de 36
millions d'euros (dont 5 Labex, et 5 contrats européens). Par ailleurs, elle est en charge de deux I RE I LR
projets d'investissements d’avenir (Labex) en tant que délégation pilote pour un volume financier BRI A IER 1[043

total de 17,5 millions d'euros, avec 11 délégations partenaires. www.cnrs. fr
http://emploi.cnrs.fr




